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1. SOLICITUD DE TiTULO Y SET

Procedimientos

Procedimientos

Registro Electrénico . .
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Perfil del contratante — —
Solicitud de certificados 4
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Inscripcion en cursos online L

Quejas y sugerencias Otros trdmites telematicos

Boletin Oficial Electrénico Estudiantes
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» solicitud de Certificados Académicos o) A )
Solicitud de Titulo v 5.E.T. 08 & B

* Presentacidn documentacidn Becas MECYD BA A

» Solicitud de dispensa de convocatoria (sin iustiﬁ'caﬁll

Otros trdmites telematicos
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* Instancia general 5

» Empleo UC3M: Inscripcidn en procesos selectivos
> Procedimiento ejemplo

» Procedimiento ejemplo (Timer)

Otros tramites telematicos

Bl Acceso al procedimiento con certificado digital.

A Acceso al procedimiento con usuario/clave UC3M



2. INICIAR PROCEDIMIENTO

Solicitud de Titulo y SET

& Procedimiento sin certificado digital

INICIAR PROCEDIMIENTO

SOLICITUD DE TITULO Y SET.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Mediante este procedimiento es posible solicitar todos los titulos oficiales que emite actualmente la UC3M, contemplando asi titulos anteriores a Bolonia y posteriores (EEES): Diplomatura,
Licenciatura, Ingenieria, Grado, Master y Doctor.

Para poder tramitarlo no debes tener pagos pendientes en la Universidad.

Para poder emitir el Suplemento Europeo al Titulo (3ET) (suplemento_europeo_al_titulo) debes haber solicitado el titulo correspondiente previamente y haber abonado las tasas del titulo ya
que el SET es gratuito. Ver Tasas:

Diplomatura, Licenciatura, Ingenieria y Grado

Mdster

Doctorado

UNIDAD RESPONSABLE DE LA TRAMITACION

Puntos_de_Informacion_de_Campus (PIC)

Oficinas _de Informacidn de Postgrado (OIPS)

Escuela de Doctorado

Servicio de Grado.

DOCUMENTACION REQUERIDA
Sdlo es necesario cumplimentar el siguiente formulario electrénico
CANAL DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO
A solicitud del alumno
FASES DEL PROCEDIMIENTO
1. Solicitud de Titulo y en su case de SET: cumplimentacidn del formulario electrénico, comprobacidn de datos personales y conformidad del solicitante en cada fase.
2. Pago de las tasas por medio de un TPV virtual.
3. Obtencidn del justificante de pago.
4, Descarga o impresidn del resguarde o solicitud de Titulo y/o SET.
5. Para mas de un Titulo o SET se debe repetir el procedimiento.
PLAZO DE RESOLUCION

> Inmediato: Resguardo de la solicitud de titulo con la misma validez oficial dentro del territorio espafiol.
> Entrega de Titulo Oficial: entre 6 meses y 1 afio desde que se solicita.
> Entrega de SET entre 15 dias y un mes desde que se solicita.

CONTACTO E INCIDENCIAS
Para cualquier duda, consulta o incidencia durante el procedimiento, rellene el siguiente formulario.



3. AUTENTICACION

Universidad Carlos III de Madnid

Sede Electronica UC3M - Entorno de pruebas - FECHA Y HORA OFICIALES
CIUDADANO Miércoles 28/10/2015 9:42:50

Procedimientos Autenticacion
Registro Electronico
Verificacion de documentos

Informacion sobre la Sede

Autenticacion

Perfil del contratante

Ayuda e incidencias
Eija la foorma de autenticacion
Quejas y sugerencias
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Espafiol | Catala | English | Galego

Universidad
Carlos IIl de Madrid

Identificacion de usuario

Autenticacioén centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION
)

CONTRASENA ) Certificado

digital

ACEPTAR

He olvidado mi contrasefia

Una vez que se haya autenticado no sera necesario identific arse de nuevo para acceder a otros recursos.
Para desconectarse, recomendamos que cierre su navegador (cerrando todas las ventanas).

adAS es un producto desarrollado por PRISE




4. SELECCION DE TITULO Y/O SET

Seleccion de Titulo y/o SET

Titulacién académica=
Grado en Ingenieria Mecanica

Seleccione titulo y/o SET (SET no disponible para Master y Doctorado) =

O Graduado o Graduada en Ingenieria Mecanica ®
;Estas de acuerdo? =
Si

Si seleccionas “No”, no continuaras con el procedimiento.

Para cualquier cuestion, consulia o incidencia ponte en contacto con tu Punto de Informacion de
Campus o con tu Oficina de Informacion de Postgrado a fravés del enlace que aparece en la ficha del

procedimiento.

Muchas gracias.

Los campos obligatorios estan marcados con =

Continuar




Si aparece la pantalla adjunta se debe a que el alumno no puede solicitar ningun titulo en este momento.

Esto puede ser por alguna de estas causas:
1- No tiene ningun expediente cerrado en disposicién de titulo.

2-Por morosidad econdmica de matricula del Titulo que quiere pedir, debe detectar que el
alumno tiene pagos pendientes y no dejarle continuar.

3-Por no tener separados los expedientes de dobles grados.

No puede solicitar ningun titulo

En estos momentos no puedes solicitar ningdn titulo ni SET.

Para cualquier cuestion, consulta o incidencia ponte en contacto con tu Punto de Informacién de Campus
o con tu Oficina de Informacion de Postgrado a través del siguiente enlace:

Formulario de consultas. contacto o incidencias

Muchas gracias.

Continuar



5. DATOS DE LA SOLICITUD
Revisa tus datos personakes cuidadosamente
Tu nombre y apelldos no deben contener abreviaturas y deben aparecer todas las tildes que
correspondan. El nombre debe coincidir con el que figura en & DNVPasaporie, prestando especial

atencion a nombres y apedlidos compuestos

Puedes afladir las tildes que fTalten. Para ofras modificaciones ponte en contacto con tu Punto de
Informacion de Campus 0 en su caso, con la Oficina de Informaciin de Posigrado.

El titubo oficial se expedira con los datos que consignes en |a soliciiud. Cualquier modificacidn posterios,

supondra que tendrds que abonar 108 precios plblicos por Impresion de un nuevo ule. RECUERDA: S&io
podras modificar tides en nombre y apelidos.

DNIPasaporte =

MNombre =

1er apellido =

2° apellide

Sexo=

M

Nacionalidad =

E

Localidad nacimiento =
Madrid

Provincia de Nacimiento»

Madrid



Fecha de nacimiento =

Fais nacimiento =

E

Fecha finalizacién estudios =

A efectos de notificar la recepcidn de W titulo, comprueba o modifica en su caso los siguientes datos

Teléfono
Teléfono 2

Correc electrénico»

@alumnos. uc3m.es

Correc electrénico 2w

@hotmail. com

iEstas de acuerdo?
Si w
Sl seleccionas “No®, no continuaras con el procedimiento.
Para cualquier cuestion, consulta o incidencia ponte en contacto con tu Punto de Informacion de Campus
o con tu Oficina de Informacion de Postgrado a través del enlace que aparece en la ficha del

procedimients

Muchas gracias.

Los campos obligatonos estn marcados con =

Continuar



Cambios no permitidos

Ha realizado cambios no permitidos en los datos personales de |a solicitud. Recuerde que solo esta
permitido anadir las tildes que falten.

Para cualguier cuestion, consulta o incidencia ponte en contacto con tu Punto de Informacion de Campus
o con tu Oficina de Informacion de Postgrado a traves del siguiente enlace:

Formulario de consulias. contacto o incidencias

Muchas gracias.

Continuar



6. BORRADOR DEL RESGUARDO.

Pagina: +  Tamafio automatico =

El Secretario General de la Universidad Carlog 11l de Madrid

ACREDITA: que Don

Macide el de de en provincia de d .acionalidad
Espafiola, con Documento Identificative numero ha superado = 2zi. Universidad,
con fecha de los estudios que conducen al titulo oficial univers™ g "=

Graduado en Ingenieria Mecanica

por la Universidad Carlos 11l de Madrid, establecido por &Acuen » . = Lonsejo de Ministros de 29 de
Agosto de 2003, publicade en el B.O.E 26/0972008 v que h. ab. 1ade las tazas correspondientes a
los derechos de expedicion del Titulo que s encuentra £ - fr miie de expedicion.

Y para que asi conste, expido la presente acredife. o0 solicitud del interesado.

Continuar



Aceptacion/rechazo del borrador

;Estas de acuerdo?
Si v
Si seleccionas “No”, no continuaras con el procedimiento.
Para cualquier cuestion, consulta o incidencia ponte en contacto con tu Punto de Informacién de Campus
o con tu Oficina de Informacion de Postgrado a través del enlace que aparece en la ficha del

procedimiento.

Muchas gracias.

Continuar



Datos de pago

El calculo del importe tendra en cuenta las bonificaciones o deducciones vigentes que tenga acreditadas
ante la Universidad.
Si considera que el importe es incorrecto seleccione NO. Su tramite habra finalizado.

Importe a pagar®

;Estd usted de acuerdo con el cilculo del importe a pagar?

s

Doctor: 22086 €
Master: 176,27 €
Graduado/Licenciado/ingeniero: 154,32 €
Diplomado/ingeniero técnico: 7538 €

Familia numerosa general: exencion del 50%
Familia numerosa especial: exencion del 100%
Premio extraordinario: exencion del 100%

Los campos obligatorios estan marcados con =

Continuar



7. PAGO TELEMATICO

Pago telematico

Al pulsar el botdn "Pagar” aparecerd una pantalla para introducir los datos de |a tarjeta de crédito o débito.
Una vez finalice el proceso, pulse en "Cerrar" y volvera a esta pantalla. Pulse "Continuar”, para
obtener el justificante del pago.

Volviendo a pulsar en "Continuar”, obtendra el resguardo de la solicitud del Titulo/SET.

Pagar




Detalles del pago [~

Numero de tarjeta

Y -8
Caducidad(mm/aa) Cédigo de
seguridad (CVV) ©

i A8

= e

Nombre del titular de la tarjeta

Elavon S

SANTANDER ELAVON MERCHANT SERVICES



NO CIERRE SU NAVEGADOR. Pulse el botdn "Continuar” para cerrar esta pestafia y
prosiga su tramite hasta el final en la Sede Electronica.

Resultado de la operacion de pago

Emisor: uc3m

Referencia:

Importe: 154,32

Resultado: 00

Descripcion: [ sistema de prueba ] Mensaje de respuesta de la
pasarela []

Autorizacion: 12345

Ref. pago

(PASREF):

Continuar



Tramitar

Pulse "Continuar”, para obtener el justificante del pago y continuar con el procedimiento.

Continuar

Solicitud de Titulo

Pago telematico

Pulse "Continuar", para obtener el justificante del pago y continuar con el procedimiento.

Procesando pago |




Mostrar Resguardo titulo

El Secretaric General da la Universidad Carlos 1l de Madrid

ACREDITA: que Don

Macido el de de en provincia de de nacionslidad
con Documento |dentificative nimero , ha superado en esta Universidad.
con fecha de , los estudios que conducen al tiulo oficial universitario de

Graduado en Ingenieria Mecanica

VIVRCFY Buke

b esi

por la Universidad Carlos 11l de Madrid, establecido por Acuerdo de Consejo de Ministros de 28 de
Agosto de 2008, publicado en el B.OLE 28/08/2002 ¥ gue ha abonado las tasas comespondientes a
los derechos de expedicion del Titulo que se encuentra en trémite de expedicidn.

* para que asi conste, expido la presente screditacion a solicitud del interesade.

D DOCIENTO: +HB2Dwy
Vesifcacitn cadigo: hifps 'a

FIRMADD POR FECHA FIRRMA
@ 1253 BECRETARIO ZEMERAL 16T
B2z IE Selo de Sempo TEG - Sfrma 1S6HENT

T Mmzrid, 122122 GETAFE - Madrid - 30903, Tino. BUISSS00 Fux - F1E345200 - Mipalisad-ascescImem - o
mut mcefocime

Bigrm: 10t

Continuar



Mostrar resguardo SET

El Secretaric General de la Universidad Carlos [l de Madrid

ACREDITA: que Don

Macido el de de L provincia de de nacionalidad
Espariola, con Documento ldentificative numearc ha superado en esta Universidad,
con fecha de 2016 los estudios que conducen a:

i
:
-

Suplemento Europeo al Titule {SET) - Graduado o Graduada en Ingenieria Mecanica

b esi

establecido por Acuerdo de Consejo de Ministros de 29 de Agosto de 2008, publicado en el B.OE
28/08/2008, y que ha sbonado las tasas corespondiantes por la expedician del titulo.

% para que asi conste, expido la presente acreditacion a solicitud del interesado.

FIRMADD POR FECHA FIRRMA
@ 1253 BECRETARIO ZEMERAL 16T
B2z IE Selo de Sempo TEG - Sfrma 1S6HENT

T Mmzrid, 122122 GETAFE - Madrid - 30903, Tino. BUISSS00 Fux - F1E345200 - Mipalisad-ascescImem - o
mut mcefocime

Bigrm: 10t

Continuar



Tramite completado

Podra consultar los documentos asociados con este expediente desde su area personal Mi Carpeta.



Tramitar

¢ Qué servicios ofrece su Carpeta Ciudadana?
Conozca el estado de sus tramites:

» Tareas pendientes: Conocer los expedientes en los que actualmente tiene pendiente realizar alguna
operacion, asi como retomar la tramitacion de los mismos.

> Expedientes: Localizar cualguier expediente que haya tramitado con la Universidad.

» Mensajes: Ver los mensajes intercambiados con los tramitadores de los expedientes.

> Notificaciones: Buscar y ver notificaciones relacionadas con 1os expedientes.



Expedientes

Expedientes en los que usted figura como interesado. Se le facilitan ademas campos de busqueda para

filtrar los resultados.

Referencia Descripcion Tramitador
Fecha desde (dd/mm/iyyyy) Fecha hasta (dd/mm/fyyyy) Estado
Todos w
Buscar
ld Del

Interesades Descripcion

N" Expediente Fecha Apertura Estado
Interesado

2016/GRDTIT-1410 18-05-2016 10:49 Cerrado Titulo




Mi Carpeta

Expedientes

Datos Generales

Referencia Definicién De Procedimiento

2016/GRDTIT-1410 Solicitud de Titulo

Documentos

Titulo N° Doc.
Justificante pago solicitud de titulo 20161703
Resquardo de fitulo firmado vy reqgistrado 2016/M1705
Eesguardo de SET firmado y registrado 20161708

Interesados

»

Fecha Apertura

18-05-2016 10:49

Fecha Origen

18/05/2016  Ciudadano
18/05/2016  Ciudadano
18/05/2016  Ciudadano

Estado

Cerrado

Estado
Original
Original

Original



Si durante el procedimiento necesitas realizar cualquier consulta o incidencia, pincha en el enlace que aparece la ficha del procedimietno:

Formulario de consulias. contacio o incidencias

Universidad
Carlos Il de Madrid G RADOS

ESTUDIOS ADMISION  INFORMACION PRACTICA  ESTUDIANTES UC3M

FORMULARIO DE INCIDENCIAS DEL TiTULO/SET EN SEDE ELECTRONICA

Grados> Formulario de incidencias del titulo/SET en sede electrénica

Si tienes cualquier incidencia en la solicitud del titulo, accede al formulario correspondiente a tu facultad o centro donde hayas cursado tus f Modo Lectura

estudios: .,:
Compartir

» Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas

» Facultad de Humanidades, Comunicacion y Documentacion
» Escuela Politécnica Superior

> Campus de Colmenarejo

> Centro de Postgrado de Getate

» Centro de Postgrado de Leganés

> Centro de Postgrado Puerta de Toledo

| Contacta con nosotros

© Universidad Carlos ITT de Madrid




Incidencias sobre solicitud de titulo

Correo electrénico: * MNombre y apellidos: *

Titulacion: *

Grado en Derecho

Descripcién de la incidencia: *

Prueba de incidencia de titulo desde la sede

Ouedan 1957 | caracteres (de un maximo de 2000)

Los campos marcados con (*) son de cumplimentacion obligatoria




PUNTOS DE INFORMACION DE CAMPUS

Grados> Puntos de informacion de campus

Horarios

Los PICs y el Registro permaneceran cerrados del 21 al 27 de marzo. El lunes 28 de marzo se abrirdn los PIC de 09.00h. a 14.30h. Los dias en los
que el Registro permanecerd cerrado se consideran inhdbiles.

Puntos de Informacién del Campus: 14:30h.

» De lunes a jueves: de 09:00h. a 18:00h. En Colmenarejo se abrird Registro:
en horario de 09:00h. a 14:30h. y de 16:00h. a 18:00h.

) , . > De lunes a jueves: de 09:00h. a 14:00h. y de 16:00h. a 18:00h.
> Viernes: de 09:00h. a 15:00h. En Colmenarejo se cerrara a las

> Viernes: de 09:00h. a 14:00h.

PIC Getafe CCSSyJJ PIC Colmenarejo

LOCALIZACION LOCALIZACION
Ed. miguel de Unamuno, planta baja.

Teléfono: 91 856 12 29

Ed. Decanato, planta baja.

Teléfono: 91 624 95 48

E-mail: picgetafe@uc3m.es E-mail: piccolmenarejo@uc3m.es

C/ Madrid, 126 Avd. Gregorio Peces-Barba Martinez, 22
28903 Getafe (Madrid) 28270 Colmenarejo (Madrid)
PIC Getafe Humanidades PIC Leganés

LOCALIZACION
Ed. Sabatini, planta baja, 02.0.A.06.
Teléfono: 91 624 94 33

r" LOCALIZACION

Edificio Ortega y Gasset, planta baja.

Teléfono: 91 624 85 37
E-mail: pic.humanidades@uc3m.es

E-mail: picleganes@uc3m.es

C/ Madrid, 133
28903 Getafe (Madrid) 28911 Leganés (Madrid)

Avd. de la Universidad, 30



OFICINAS DE INFORMACION DE POSTGRADO

Centro de Postgrado. Masteres> Oficinas de Informacion de Postgrado

Horario de atencion al pablico

Mananas
De lunes a viernes de 9:30 a 14:30

Tardes
De lunes a jueves de 16:00 a 18:00 horas

Horarios especiales

Las Oficinas de Postgrado permaneceran cerradas en los periodos de agosto, navidad, semana santa y fiestas locales.

Del 15 de junio al 15 de septiembre el horario sera de 10.00 a 14.00 (excepto agosto que permanecera cerrado)

Getafe

Oficina de Informacion de Postgrado (OIP) en el Campus de Getafe
C/Madrid, 126
28903 Getafe-Madrid

Edificio Luis Vives
Despacho: 11.0.03




Leganés

" Oficina de Informacién de Postgrado (OIP) en el Campus de Leganés

| Avda.Universidad, 30
28911 Leganés- Madrid
Edificio Sabatini
Despacho: 2.0.D.09

Madrid - Puerta de Toledo

Oficina de Postgrado en el Campus de Puerta de Toledo

C/Ronda de Toledo, 1
28005 Madrid
Oficina 0.B.03

Enlaces de Interés:

Contacta



